        IZRADBA ZAVRŠNOG RADA

· završni rad je samostalni stručni rad koji učenik izrađuje na završetku svog   

                 srednjoškolskog obrazovanja

· učenik obavlja izradbu rada pod stručnim vodstvom nastavnika struke – mentora

· završni rad sastoji se od IZRADBE RADA i OBRANE RADA

· učenik je dužan pisani dio rada napisati po uputama mentora

· nakon što je mentor prihvatio pisani dio rada, učenik je rad dužan urudžbirati u 

         Tajništvu do određenog datuma

OBRANA  ZAVRŠNOG RADA

· obrani rada može pristupiti učenik koji je uspješno završio srednjoškolsko 

          obrazovanje i čiju je izradbu rada mentor prihvatio i za nju predložio pozitivnu  

          ocjenu 

· učenik prezentira rad u obliku obrane pred Povjerenstvom, čiji je jedan član mentor

· obrana u pravilu traje 30 minuta 
· obrana se provodi pred Povjerenstvom, koje čine Predsjednik te dva ili tri člana iz 

          redova nastavnika teoretskih  strukovnih predmeta ili nastavnika praktične nastave 

· tijekom obrane vodi se ZAPISNIK 

· Povjerenstvo utvrđuje prijedlog:

          - ocjene izradbe  na prijedlog mentora učenika

          - ocjene obrane

          - ocjene uspjeha učenika iz izradbe i obrane završnog rada 

NAČIN PISANJA
· rad može biti napisan tehničkim pismom i to tušem ili računalom

· ako se rad piše tušem treba biti napisan na formatu A4

· ako se rad piše na kompjuteru potrebno je pisati:

            - fontom Ariel veličine 12, osim naslova 

            - s proredom 1,5 

            - tekst na stranici mora biti odmaknut s lijeve strane 2,5 cm od kraja, a s ostalih 

                strana ( gore, dolje, desno ) po 2 cm od ruba stranice

           - jedna stranica sadrži najviše 32 retka teksta ( 1 kartica ) 
            - tekst treba biti obostrano poravnan

· stranice moraju biti numerirane, prva numerirana stranica je uvod
· na dnu stranice ispod teksta označavaju se citati

· rad je potrebno uvezati: u plastični fascikl ili spiralni uvez

    OCJENA ZAVRŠNOG RADA

· izradba rada, obrana rada i opći uspjeh su aritmetička sredina izrade i obrane rada i 

           ocjenjuje se ocjenama: odličan ( 5 ), vrlo dobar ( 4 ), dobar ( 3 ), dovoljan ( 2 ), 
                                                 nedovoljan ( 1 )

· učenik koji je iz izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan ( 1 ) ne može pristupiti obrani 

            rada, već se upućuje na ponovnu izradbu s izmijenjenom temom 

· učenik koji je iz izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz obrane rada nedovoljnim, 

             na slijedećem roku ponavlja obranu bez ponavljanja izradbe 

· učenik koji je prijavio obranu, ali nije pristupio – ne ocjenjuje se
· Prosudbeni odbor utvrđuje konačnu ocjenu izradbe, konačnu ocjenu obrane, te opći 

              uspjeh iz izradbe i obrane završnog rada za svakog učenika na prijedlog 

               Povjerenstva na temelju Poslovnika o radu školskog prosudbenog odbora i 
               Povjerenstva za obranu završnog rada 

ROKOVI ZA PRIJAVU OBRANE I PREDAJU RADA

· učenik prijavljuje obranu  Školi PRIJAVNICOM ZA OBRANU koju propisuje Škola i to:
                     - do 7. studenog 2013.godine za zimski rok ( 1.rok) šk.god.2013./ 2014.

                     - do 28. ožujka 2014.godine za ljetni rok ( 2.rok) šk.god.2013./ 2014.

                     - do 18.lipnja 2014.godine za jesenski rok ( 3.rok) šk.god.2013./ 2014.

       NAPOMENA: - ukoliko učenik zbog nekih razloga ne želi pristupiti obrani rada,

                                  dužan ju je odjaviti. ( u protivnom se smatra da je iskoristio rok za  

                                  obranu, čl. 15, st. 3 „Pravilnik o radu školskog prosudbenog  

                                  odbora“)

· učenik predaje rad mentoru:
                      - do 3.veljače 2014.godine za zimski rok šk.god.2013./ 2014.

                      - do 27.svibnja 2014. godine za ljetni rok šk.god.2013./ 2014.

                      - do 11.srpnja2014.godine za jesenski rod šk.god.2013./ 2014.

· rokovi za obranu:

                      - zimski, tijekom veljače ( od 13.do 17. veljače 2014.) 

                      - ljetni, tijekom lipnja ( od 9. do11. lipnja 2014.)

                      - jesenski, tijekom kolovoza ( 26.i 27.kolovoza 2014.)
IZDAVANJE SVJEDODŽBI

· za zimski rok šk. god. 2013./ 2014. svjedodžbe će biti izdane do 1. ožujka 2014.

                     ( 27.veljače 2014. godine )

· za ljetni rok šk.god.2013./ 2014. svjedodžbe će biti izdane do 1.srpnja 2014.

                      ( 30.lipnja 2014. godine)

· za jesenski rok šk.god. 2013./ 2014.svjedodžbe će biti izdane do 1.rujna 2014.

                      ( 29.kolovoza 2014.godine) 
